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○ お問い合わせ

【⼊試に関するお問い合わせ先】
 札幌医科⼤学事務局学務課⼊試係

電話：０１１-６１１-２１１１(内線２１８３０・２１８４０）
    平⽇9時から17時（⼟⽇祝⽇及び12⽉29⽇から1⽉3⽇は除く）

【電⼦出願サイト及び操作に関するお問い合わせ先】

お問い合わせは、やむを得ない場合を除き志願者本⼈が⾏ってください。

 電⼦申請サービスヘルプデスク
 電話：0120-470-570 平⽇9時から17時（⼟⽇祝⽇及び12⽉29⽇から1⽉3⽇は除く）
 ファックス：011-212-7082
 問合せフォーム
 https://shinsei.sapmed.ac.jp/SksJuminWeb/EntryForm?id=rnbHfN6h

※⼊⼒⽅法や内容に係るお問い合わせは、札幌医科⼤学事務局学務課⼊試係にお願いします。



1 令和6年10⽉23⽇
公表

2 令和6年10⽉25⽇
2.1 P.18、20、24郵便番号の⼊⼒⽅法変更 ハイフンなしの数字7桁→ハイフン⼊れて

半⾓⼊⼒
2.2 P.11ログイン時の画⾯イメージ及び確認事項変更

更新履歴



1 （１） 基本ソフトウェア（OS）
下記のいずれかの製品であること（⽇本語版）。
PC：Microsoft Windows10、Windows11（タブレットモード除く）
タブレット等モバイルデバイス：iOS、Android

（２） ブラウザ
Microsoft Edge、Mozilla Firefox、Google Chrome、Apple Safari
汎⽤様式の⼿続きはPCのMicrosoft EdgeのInternet Explorerモードでのみご
利⽤いただけます。
電⼦申請サービスの利⽤にあたっては、ブラウザの設定の変更が必要となる
場合があります。
詳しい設定⽅法は、電⼦申請サイト「ブラウザの設定」を参照して
ください。
https://shinsei.sapmed.ac.jp/public_51/caution.html#browser

（３） 電⼦申請の⼊⼒控えの表⽰や印刷のために、Adobe Acrobat Reader DCを
必要とします。
その他に、申請⽤紙ダウンロード後の利⽤や添付ファイルの作成などに他の
ソフトウェアが必要となる場合があります。（Microsoft Word/Excelなど）
※Adobe Acrobat Reader DCのダウンロードは、Adobe社のHPから⾏って
ください

Q ⾃宅にパソコンがない場合はどうすればよいか？
A ⾃宅以外の学校等のパソコンを利⽤していただいて構いません
が、メールアドレスについては、志願者⾃⾝のものを登録してくだ
さい。なお、インターネットにつながっているスマートフォンやタ
ブレットがあれば、⾃宅以外からでも登録できます。

・出願にあたっては、出願する学部、選抜区分の学⽣募集要項の内容をよくご確認ください。

・必要書類は、出願する学部、選抜区分によって異なります。必要書類は、学⽣募集要項により
確認のうえ、早めに準備をし、出願前には必ず⼿元にあるようにしておいてください。

STEP1 事前準備

インターネッ
トに接続され
たパソコン、
スマートフォ
ン、タブレッ
ト

STEP1 STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７
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STEP1 STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

2 （１） 出願登録には、メールアドレスが必要です。
メールアドレスは、出願サイトへのログインに利⽤するほか、出願
登録完了時、⼊学検定料等⽀払時や受験票発⾏時に通知等が届きま

（２） 継続的に利⽤するアドレスを登録するとともに、メール受信制限し
ている場合は、送信元のドメイン「no-reply-shinsei＠
sapmed.ac.jp」からのメールを受信できるように設定してください
（＠は半⾓⽂字に変換して設定してください）。メールサービスを
運営する会社の迷惑メール対策の関係から、ウイルスや迷惑メール
と判断され、通常の受信ボックスに振り分けられずにご覧いただけ
ないケースやメール⾃体が届かない場合がありますのでご注意くだ
さい。メールの設定については、各⾃メールサービスを契約してい
る運営会社へお問い合わせください。

Q 登録するメールアドレスはフリーメール（Gメール等）や携帯電
話のメールアドレスを利⽤してよいか。
A 差し⽀えありません。

3 （１） ⼊学願書と宛名ラベルは、出願サイトから出⼒されるPDFファイル
を印刷し、郵送する必要があります。

（２） 普通紙（A4サイズ(210mm×297mm)、⽩⾊）に⽚⾯カラー印刷で
きる環境をご⽤意ください。

Q ⾃宅にプリンターがない場合はどうすればよいか。
A 印刷条件に適合している、学校や予備校、コンビニエンスストア
等の印刷サービスを利⽤して印刷してください。

メールアドレ
ス

プリンター
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STEP1 STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

4 （１） ファイルの拡張⼦はJPGとし、データ容量は１０MBまでとしてくだ
さい。

（２） 出願３ケ⽉以内に撮影した上半⾝（胸から上）、脱帽、背景無地、
正⾯向きのカラー写真(縦横⽐４：３)のデータをご⽤意ください。

（３） 写真画像ファイル名は「志願者⽒名」（例：札医⼤花⼦）としてく
ださい。

（４） 個⼈の特定が困難な画像（不鮮明、加⼯が施してある等）は使⽤で
きません。

（５） 写真例

Q 使⽤した写真は⼊学後、学⽣証にも使⽤しますか。
A 使⽤しません。学⽣証の写真は⼊学⼿続時に、別途提出してもら
います。

※ 写真画像は 、登録を⾏う端末（ パソコン、スマートフォン、タブ
レット等 ）に保存しておく必要があります。
事前に準備せずに途中まで申請書⼊⼒を⾏った場合は、申請を⼀時
保存しておき、準備が整ってから⼿続を再開してください。
☆その他参考情報（１）「⼊⼒内容の⼀時保存」(P42)参照

顔写真データ

〔適切な画像の例〕 〔不適切な画像の例〕

①画像が粗い ②余⽩が多い ③背景が無地でない ④影がある
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STEP1 STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

5 （１） ⼀般選抜に出願する場合(両学部共通）
「令和７年度⼤学⼊学者選抜⼤学⼊学共通テスト受験票」下部の
『令和７共通テスト成績請求票  前  国公⽴前期⽇程⽤』をご⽤意く
ださい。

（２） 学校推薦型選抜に出願する場合
出願時には提出する必要はありません。送付対象者は、⼤学⼊試セ
ンターから届き次第「令和７共通テスト成績請求票 推薦 国公⽴
推薦型選抜⽤」を各⾃⽤意した封筒に⼊れ、令和６年１２⽉１９⽇
(⽊)１７時までに本学に必ず到着するよう「簡易書留・速達」にて
郵送してください。
送付対象者
・医学部
 学校推薦型選抜出願者全員
・保健医療学部
 学校推薦型選抜出願者のうち、第１次選考に合格し、第２次選考
の対象となった者

（３） 送付先(共通）
060-8556 札幌市中央区南１条⻄17丁⽬
札幌医科⼤学事務局学務課⼊試係

6 （１） インターネット出願サイトより、⼊学検定料(17,000円）の⽀払い⽅
法を選択し、それぞれの⼿順に従い、⼊学検定料を⽀払ってくださ
い。
※⽀払い⽅法は、クレジットカード払い、PayPay払いまたはコンビ
ニエンスストア払いのいずれかにより⾏います。事務⼿数料は出願
者負担となります。事務⼿数料は⽀払い⽅法により異なります。 
※募集要項に記載の定期のシステムメンテナンスのほか、臨時メン
テナンスのため、お⽀払いいただけない時間帯(主に深夜）が発⽣す
ることがありますのでご留意のうえ、余裕を持って⼿続を進めてく
ださい。
※⽀払後に受け取るお客様控等は、本⼈控えとして⼤切に保管して
ください。

（２） 検定料の返還請求については、募集要項及び本学Webサイトをご確
認ください。
https://web.sapmed.ac.jp/jp/public/exam/l0re8300000000lq.html

⼤学⼊学共通
テスト成績請
求票

⼊学検定料
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STEP1 STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（１） 封筒は、市販の⾓形2号封筒(24cm×32.2cm)をご⽤意ください。
※ 学校推薦型選抜に出願する場合は、後⽇郵送する「令和７共通テス

ト成績請求票 推薦 国公⽴推薦型選抜⽤」を封⼊する市販封筒
（定形郵便物⽤サイズ推奨）もご⽤意ください。

8 （１） 次ページの表及び学⽣募集要項をご確認ください。
医学部 学校推薦型選抜：募集要項６⾴〜
医学部 ⼀般選抜：募集要項８⾴〜
保健医療学部 学校推薦型選抜：募集要項４⾴〜
保健医療学部 ⼀般選抜：募集要項１６⾴〜

その他の必要
書類

7 出願書類提出
⽤封筒

5

学務課入試係
長方形



STEP1 STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

出願提出書類等⼀覧

ATOP-M 特別枠 ⼀般枠 ATOP-M

⼊学願書 ○ ○ ○ ○ ○ ○

⼤学⼊学共通テ
スト成績請求票

○
※出願後提出

○
※出願後提出

○ ○ ○
※出願後提出

○

後⽇郵送⽤封筒 ○ ○ ○

⼊学検定料 ○ ○ ○ ○ ○ ○

調査書 ○ ○ ○ ○ ○ ○

確約書 ○ ○ ○

推薦書 ○ ○ ○

推薦理由書 ○ ○ ○

⾃⼰推薦書 ○

志願理由書 ○

住⺠票等 ○ ○ ○

宛名ラベル ○ ○ ○ ○ ○ ○

⾓形２号封筒
（出願書類提出⽤）

○ ○ ○ ○ ○ ○

医学部 保健医療学部
学校推薦型選抜 学校推薦型

選抜
⼀般選抜

⼀般選抜

6



1 利⽤者登録
（１） 下記URLまたは⼆次元コードから、札幌医科⼤学電⼦申請サービスサイトにアクセ

スし、【利⽤者登録はこちら】ボタンをクリックします。
https://shinsei.sapmed.ac.jp/SdsJuminWeb/JuminLgSelect

（２） 「利⽤者登録」画⾯が表⽰されたら、必要な項⽬を⼊⼒し、 【次へ】ボタンをク
リックします。
［必須］と表⽰されている項⽬は、必ず⼊⼒してください。

STEP２ 新規利⽤者登録

  初回のみ利⽤者登録が必要です。利⽤者登録済みの場合は、「STEP３出願サイトへのアクセ
ス」(P12)にお進みください。

STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（３） 内容確認の画⾯が表⽰されたら、内容を確認し【利⽤規約に同意して登録する】ボ
タンをクリックします。

（４） 「結果確認（利⽤者登録）」画⾯が表⽰されたら、【閉じる】をクリックし
ます。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（５） メールで利⽤者IDと確認ページのURLが通知されます。
・ 【確認ページ】にアクセスすると、「確認処理（利⽤者ID）」画⾯が表⽰されるの

で、メールで通知された利⽤者IDと、「利⽤者登録」画⾯で設定したパスワードを
⼊⼒して、【次へ】ボタンをクリックします。

ID

札幌医科大学電子申請システムの

○○○○年○⽉○⽇
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（６） 「確認処理の実⾏（利⽤者ID）」画⾯が表⽰されるので、【実⾏】ボタンを クリッ
クします。

（７） 「確認処理の完了（利⽤者ID）」画⾯が表⽰されるので、【完了】ボタンを クリッ
クします。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（８） 札幌医科⼤学電⼦申請サービスのトップ画⾯がログインした状態で表⽰されます。

(９) 札幌医科⼤学電⼦申請サービスへのログインを確認したら、「STEP3出願サイトへ
のアクセス」(次⾴)へ進みます。

※ 利⽤者登録後すぐに出願登録せずにログアウトする場合は、次回、STEP３から始め
てください。サイトへのアクセス後ログイン画⾯が表⽰されますので、今回取得し
た利⽤者IDとパスワードでログインします。

●●●●●

アカウント名やアカウント管理
⽤のリンクが表⽰されます。

●●●●●●●●●●

●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●●

最近の申請の申請状態が表⽰さ
れます。

●●●●●●●●●●

●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●●

アカウント名やアカウント管理⽤のリンクが表⽰されます

●●●●●

11



https://web.sapmed.ac.jp/jp/public/exam/l0re8300000000g8.html

（１） 出願する学部、選抜⽅法のサイトへ移動します。

STEP３ 出願サイトへのアクセス

○ 札幌医科⼤学WEBサイトにアクセスします。

STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

出願する学部及び選抜⽅法を選択してください。

12



STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（２） 希望する⼊学検定料の⽀払い⽅法に応じた出願サイトへ移動し、出願登録します。

○○○○○学部●●●●●●選抜出願サイト

出願を希望する学部、選抜⽅法であることをご確認ください。
学部や選抜⽅法が異なる場合は、⼀つ前の画⾯に戻り学部、選抜⽅法の選択か
らやり直してください。

⼊学検定料のお⽀払⽅法により、出願登録するサイトが異なります。
希望する⼊学検定料の⽀払い⽅法に応じた出願登録サイトを選択して、出
願登録してください。志願者情報登録後に⽀払い⽅法を変更することはで
きませんので注意してください。
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1 出願する学部、選抜区分及び⽀払い⽅法の確認
（１） 出願を希望する学部、選抜区分及び⽀払い⽅法であることを確認し、【電⼦申請を

する】ボタンをクリックして申請を開始します。

※ ログインせずにここまで⼿順を進めていた場合、「申請書⼊⼒」画⾯に移⾏する際
に「ログイン」画⾯が表⽰されるので、ログイン操作を⾏ってください。

STEP４ 出願内容の登録

 出願内容の登録後、⼊学検定料を⽀払い、出願書類を郵送して出願⼿続きは完了となります。
登録が完了しても出願書類が提出締切までに本学へ届かなければ、出願は受理できませんので注
意してください。

STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

「学部」、「選抜区分」、「支払い方法」を申請の途中で変更することはできません。出

願を希望するサイトではない場合は、「手続きの選択へ戻る」を選択して、サイトの

選択からやり直してください。

【電子申請をする】ボタンをクリック

します。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（２） 「申請書⼊⼒」画⾯が表⽰されます。
今⼀度、出願を希望する学部、選抜区分及び⽀払い⽅法であることを確認してくだ
さい。

●●●学部 ●●●選抜出願サイト（●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

登録する

サイトに

間違いが

ないかご

確認くだ

さい

入力画面を下にスクロールすると、【申請書

一時保存】ボタンと【申請中止】ボタンがあり

ます。

申請を一時中断する場合は、【申請書一時

保存】により、入力した内容を保存します。

☆その他参考情報（１）「入力内容の一時保

存」(P42)参照

登録するサイトが誤っていた場合は、【申請

中止】により｢申請先の選択」に戻ります。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

2

（１） 出願枠⼜は学科の⼊⼒
・ 出願する⼊試枠を選択します。（医学部の場合のみ）

・ 出願する学科名を選択します。(保健医療学部の場合のみ）

（２） 志願者情報の⼊⼒
・ 志願者⽒名は、姓と名に分けて⼊⼒します。

旧字体など表⽰できない⽂字は、新字体に置き換えて⼊⼒します。
フリガナは全⾓カタカナで⼊⼒します。

申請書の各項⽬を⼊⼒
画⾯の指⽰に従い、各項⽬の⼊⼒をします。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ ⽣年⽉⽇は、⻄暦から⼊⼒例に従い⼊⼒します。
⼊⼒後、２０２５年４⽉１⽇現在の年齢が表⽰されるので、誤りがないか確認して
ください。

・ ⼾籍上の性別を選択します。

・ ⼤学⼊学共通テストの成績請求票の番号を⼊⼒します（⼀般選抜のみ）
●

17



STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 志願者の現住所情報を、画⾯の指⽰に従い⼊⼒します。
現住所は、都道府県から⼊⼒します。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ ⾃宅電話番号を⼊⼒します。⾃宅電話がない場合は、携帯電話の番号を⼊⼒しま
す。

（３） 保護者情報の⼊⼒
・ 保護者⽒名を姓と名に分けて⼊⼒します。

旧字体など表⽰できない⽂字は、新字体に置き換えて⼊⼒します。
フリガナは全⾓カタカナで⼊⼒します。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 保護者住所情報を⼊⼒します。
保護者住所が志願者と同じ場合は、「志願者と同じ」を選択して、保護者の電話番
号⼊⼒に進んでください。
保護者住所が志願者と異なる場合は、「保護者住所を⼊⼒する」を選択し、表⽰さ
れた保護者住所欄から⼊⼒します。

・ 保護者住所⼊⼒欄が表⽰されたら、画⾯の指⽰に従い⼊⼒します。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 保護者⾃宅電話番号を⼊⼒します。⾃宅電話がない場合は、携帯電話の番号を⼊⼒
します。

（４） 出願資格情報の⼊⼒
・ 出⾝⾼校等の情報を画⾯の指⽰に従い⼊⼒します。

⾼等学校等コードは、当該年度の「⼤学⼊学者選抜に係る⼤学⼊学共通テスト受験
案内」のコード表を参照してください。

・ ⾼等学校卒業認定試験等の場合の⾼等学校等名称は、コード表に記載の名称を⼊⼒
します。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 卒業年⽉を画⾯の指⽰に従い⼊⼒します。

・ 卒業区分を選択します。（⼀般選抜のみ）

（５） ⾼等学校卒業等の後の経歴（⼀般選抜のみ）
・ ⾼等学校卒業等の後の経歴の有無を選択します。

・ 経歴「有り」を選択した場合は、現在に⾄るまでの卒業後の経歴を空⽩期間なく⼊
⼒します。経歴欄が不⾜する場合は、最後の⼊⼒欄に年⽉⽇から箇条書きで⼊⼒し
ます。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ ⼊学⼿続書類等送付先等住所⼊⼒欄が表⽰されたら、画⾯の指⽰に従い⼊⼒しま
す。

・ 電話番号は、緊急時の連絡のほか、⼀般選抜の追加合格通知期間〈令和７年3⽉28
⽇(⾦)〜令和７年３⽉３１⽇(⽉)）の連絡先としても使⽤しますので、本⼈への連
絡がつきやすい電話番号としてください。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 卒業後の経歴の記載イメージ

（６） ⼊学⼿続書類送付先等情報
・ 第１段階選抜合格発表⽇(保健医療学部学校推薦型選抜の場合は、第1次選考結果発

表⽇）から3⽉31⽇までの志願者住所情報を教えてください。
(対象の期間）
保健医療学部学校推薦型選抜：令和６年１２⽉４⽇(⽔)〜令和７年３⽉３１⽇(⽉)
医学部学校推薦型選抜：令和７年１⽉７⽇(⽕)〜令和７年３⽉３１⽇(⽉)
両学部⼀般選抜（前期⽇程）：令和７年２⽉１２⽇(⽔)〜令和７年３⽉３１⽇(⽉)

・ 志願者情報とも保護者情報とも異なる場合は、「⼊学⼿続書類送付先住所等を⼊
⼒」を選択します。

2020 年 4 月

2022 年 3 月

2022 年 4 月

2023 年 3 月

2024 年 4 月

年 月

年 月

年 月

年 月

自宅学習　現在に至る

●●専門学校入学

●●専門学校卒業

札幌ゼミナール入校

札幌ゼミナール卒業 現在に⾄る直近の経歴
まで、空⽩期間なく記
載してください。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ ⼊学⼿続書類等送付先等住所⼊⼒欄が表⽰されたら、画⾯の指⽰に従い⼊⼒しま
す。

・ 電話番号は、緊急時の連絡のほか、⼀般選抜の追加合格通知期間〈令和７年3⽉28
⽇(⾦)〜令和７年３⽉３１⽇(⽉)）の連絡先としても使⽤しますので、本⼈への連
絡がつきやすい電話番号としてください。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（７） 連絡事項
・ 連絡事項があれば⼊⼒してください。

・ 各項⽬の⼊⼒後【次へ】ボタンをクリックします。
申請書の⼊⼒内容にエラーがある場合、エラーメッセージが表⽰されます。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（８） 顔写真登録
・ 添付資料欄の【申請時添付】にチェックを付け、添付する顔写真データを【ファイ

ルの選択】から指定します。
・ 添付する写真データの仕様はSTEP1の「４顔写真データ」(P3)を参照してくださ

い。

・ 「ファイルの選択」画⾯が表⽰されるので、あらかじめ準備しておいた顔写真の
ファイルを 選択します。ファイルの拡張⼦はJPGとし、データ容量は10MB以下と
してください。

・ 「添付資料選択」画⾯に戻ります。添付したファイルが間違いないか確認し、【↓
追加】ボタンをクリックします。
※お使いの端末により、【↓追加】ボタンは表⽰されないことがあります。添付し
たファイルに間違いないことを確認後、次に進んでください。

・ 【次へ】ボタンをクリックします。

札医⼤ 花⼦.JPG

札医⼤ 花⼦.JPG
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（９） 料⾦の⽀払い⽅法
・ 料⾦の⽀払い⽅法を確認し、⽀払情報を⼊⼒します。「⽀払者 ⽒名」は、志願者
の⽒名を⼊⼒してください。
⼊⼒後【次へ】ボタンをクリックします。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

志願者の⽒名を⼊⼒してください。
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（10） 申請書内容確認・送信
・ ⼿続に必要な操作をすべて終了すると、「送信内容確認」画⾯が表⽰されます。

【申請書表⽰】ボタンをクリックすると、ファイルがダウンロードされ、PDFで願
書の内容を表⽰できますので、内容に間違いがないか確認してください。

申請内容に誤りがあった場合は、【戻る】をクリックして前の画面に

戻り、修正してください。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

.jpg
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 申請内容に誤りがないことを確認したら、【送信】ボタンをクリックします。

・ 申請が受け付けられ、送信完了画⾯が表⽰されます。
［受付番号］はお問い合わせ時にも必要です。控えておくことを推奨します。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 引き続き⽀払い⼿続きをすすめる場合は、【⽀払を⾏う】ボタンをクリックしま
す。外部の⽀払いサイトへ移動します。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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1 料⾦の⽀払い内容の確認と⽀払い⽅法の選択
（１） ⽀払い内容が表⽰されるので、内容をご確認ください。⽀払⾦額には⼿数料込みの

⾦額が表⽰されます。

（２） ⽀払い⽅法の選択
クレジットカード払い、またはPayPay払いのサイトから出願登録した者は、⽀払い
⽅法を選択してください。
コンビニ払いのサイトから出願登録した者は、⽀払いするコンビニを選択してくだ
さい。
※出願登録したサイトの⽀払い⽅法以外で⽀払いすることは出来ません。

STEP５ ⼊学検定料の⽀払い

 出願サイトに表⽰される⽀払い⼿続きに従い、⼊学検定料を⽀払ってください。
 ⼊学検定料⽀払い後、願書等の出願書類を印刷して、出願受付期間内に必要書類を郵送する必
要がありますのでご留意ください。
 出願受付期間最終⽇までに⼊学検定料の⽀払いがない場合は、登録が無効となります。

STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

●●●

札医⼤ 花⼦ 様

「クレジットカードまたはPayPay」払い 「コンビニ」払い
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（３） ⽀払い
「各収納機関の⽀払⽅法」を参考に⼊学検定料１７，０００円と事務⼿数料を⽀払
いしてください。お客様控、決済完了画⾯等は⼤切に保管してください。

（４） 各⽀払い⽅法は次のとおりです。
① クレジットカードでの⽀払い

出願内容の登録時に選択し、⽀払いが出来ます。
【ご利⽤可能なクレジットカード】
VISA、MASTER、JCB、Diners、AMEX

② PayPayでの⽀払い
出願内容の登録時に選択し、⽀払いが出来ます。
PayPayアプリを使⽤するか、PayPayアカウントでログインし、表⽰された⼆次元
コードを読み取ってお⽀払いください。

③ コンビニエンスストアでの⽀払い
出願内容登録後に表⽰される、必要な番号を控えてお⽀払いください。
コンビニによって操作⽅法が異なります。

※詳細は本学Webページに掲載の「各収納機関⽀払い⽅法」も参考にしてください。

ファミリーマート デイリーヤマザキ

マルチコピー機

お客様番号から
支払い

お客様番号から
支払いの場合

二次元コードから
支払いの場合

オンライン決済番
号から支払いの場

合

バーコードから
支払いの場合

オンライン決済番
号から支払い

払込票番号から
支払いの場合

払込票から
支払いの場合

マルチコピー機の
画面から「コンビ
ニでお支払い」を

選択

Loppi端末から
「各種番号をお持
ちの方」を選択

Loppi端末に二次
元コードをかざす

お客様番号11桁を
入力

お客様番号11桁を
入力

オンライン決済番
号11桁を入力

レジでバーコード
を掲示

オンライン決済番
号11桁を入力

払込票番号13桁を
伝える

払込票を掲示

確認番号4桁を
入力

確認番号を入力 確認番号を入力

支払い内容を確認
し、「申込券」

を発券

レジにて支払い内
容を確認

30分以内に「申込
券」をレジに持参

して支払い

「受領書」を受領 「払込受領書」を受領

ローソン･ミニストップ

Loppi

レジにて代金支払い

店頭レジ

セイコーマート セブンイレブン

領収書(レシート形式）を受領

レジで「インターネットの支払い」と伝える

レジにて支払い内容を確認
支払い内容を確認し、「申込券」を

発券

30分以内に「申込券」をレジに持参
して支払い

レジにて支払い内容を確認
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1 出願書類のダウンロード
（１） ⼊学検定料⽀払い⼿続き完了を確認後、出願サイトにログインします。

・ ⼊学検定料の⽀払い確認後、登録したメールアドレス宛に、納付完了のお知らせが
メール⾃動送信されます。

・ メールに記載のURLから、出願サイトに移動してログインします。

・ 左上の【ログイン】ボタンをクリックしてログインします。

STEP６ 出願書類の印刷と郵送

  ⼊学検定料⽀払い後、出願サイトにログインし、⼊学願書等を印刷します。

STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

※※※※

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（２） ログイン後、画⾯の「最近の申請」欄に該当の申請がある場合は、該当する申請の
【詳細】ボタンをクリックし、（４）へ進みます。
該当がない場合は、画⾯左側の 【申請履歴を確認する】ボタンをクリックします。

（３） 申請履歴から、該当する申請の【詳細】ボタンをクリックします。

●●●学部 ●●●選抜
出願登録サイト(●●●●●

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（４） 詳細画⾯下⽅の「申請書」欄の【表⽰】ボタンをクリックします。

（５） 表⽰された願書と宛名ラベルのダウンロード

・ ダウンロードした出願書類のPDFファイル(⼊学願書、宛名ラベル）をA4サイズの
⽤紙に⽚⾯でカラー印刷してください。

この図のように宛名ラベルは横
向きで、連続して表⽰されます。
そのままダウンロードしてくだ
さい。

申請内容に誤りがないか今⼀度
ご確認ください。
なお、修正が必要な場合は、札
幌医科⼤学学務課⼊試係までご
連絡ください。
電話:011‐611‐2111(21830,21840)

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 ⼊学願
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（６） ⼤学⼊学共通テスト成績請求票の貼付(⼀般選抜のみ）
・ ⼊学願書に⼤学⼊学共通テスト成績請求票を所定の位置に貼り付けてください。

※ 学校推薦型選抜の場合(保健医療学部は第⼀次選考合格者のみ)は、⼤学⼊試セン
ターから届き次第、各⾃別途⽤意した封筒に⼊れ、
令和６年１２⽉１９⽇(⽊）１７時までに本学に必ず到着するよう、郵便局窓⼝から
「簡易書留･速達」にて郵送してください。
〈送付先〉
060-8556 札幌市中央区南１条⻄17丁⽬
札幌医科⼤学事務局学務課⼊試係

●

37



STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（７） 封筒の作成
・ 宛名ラベルに必要事項を記⼊してから封筒に貼り付けて、出願書類提出⽤封筒を作

成してください。

市販の⾓形２号封筒 宛名ラベル

（８） 出願書類郵送
・ 出願書類⼀式を封⼊してください。
・ 宛名ラベルのチェック欄にて、必要書類が揃っていることを確認してください。
・ 郵便局窓⼝から、簡易書留・速達郵便で郵送してください。

⼊学願書、調査書等

必要書類

のりやセロハンテープ
で貼り付けてください。

出願する学科または⼊試枠を丸で囲って
ください。

調
査
書

︵
開
封
無
効
︶

〆
封⼊

チェック欄にて、必要な出願書類が⼊ってい
ることを確認してください。

必要書類必要書類
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（９） 出願完了
・ 出願は、インターネット出願サイトでの登録完了後、⼊学検定料を⽀払い、指定の

⽅法により出願書類⼀式を郵送して完了となります。
出願期間内に全ての書類が届かなければ出願を受理できませんので、注意してくだ
さい。
出願期間は、学⽣募集要項で確認してください。

Q 郵送した出願書類が届いているか教えてもらえますか。
A 出願書類到着の有無は、出願者⾃⾝が郵送追跡サービス（簡易書留番号）で確
認してください。電話やメール等での問い合わせには応じられません。
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1 出願サイトにログイン
（１） 受験票発⾏メール受領したら、メールに記載のURLから出願サイトにログインしま

す。

・ メールに記載のURLから、出願サイトに移動してログインします。

STEP７ 受験票の発⾏

 受験票は本学から郵送しませんので、受験票発⾏のお知らせメールを受領後、インターネット
出願サイトから、受験票をダウンロードしてください。
 なお、第１段階選抜を実施した場合の合格通知は、インターネット出願サイトから受験票を交
付することでこれに代えます。
 受験票発⾏のメールは、各募集要項に記載している受験票発⾏予定⽇の午前１０時以降に配信
予定ですが、志願者にメールが到達するまでに時間を要することがありますので、時間をおいて
再度受信を確認してください。翌⽇以降も受験票発⾏メールが届かない場合には、事務局学務課
⼊試係までご連絡ください。

STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

・ 左上の【ログイン】ボタンをクリックしてログインします。

（２） ログイン後、画⾯の「最近の申請」欄に該当の申請がある場合は、該当する申請の
【詳細】ボタンをクリックし、（４）へすすみます。
ない場合は、画⾯左側の 【申請履歴を確認する】ボタンをクリックします。

（３） 該当する申請の【詳細】ボタンをクリックします。

●●●学部 ●●●選抜
出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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STEP１ STEP２ STEP３ STEP４ STEP５ STEP６ STEP７

（４） 「結果通知書」欄に受験票があることを確認し、【表⽰】ボタンをクリックしま
す。

（５） 表⽰された受験票PDFファイルをダウンロードし、A4サイズの⽤紙に⽚⾯カラー印
刷します。
受験票は⼊試当⽇必ず持参してください。

●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
●

●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●

・・・・・・

札医大 花子

ｻﾂｲﾀﾞｲ ﾊﾅｺ

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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1 インターネット出願サイトのその他の機能
（１） ⼊⼒内容の⼀時保存

・ ⼊⼒画⾯下にある【申請書⼀時保存】ボタンをクリックします。

・ 「結果確認」画⾯が表⽰されます。

（２） ⼀時保存した出願の再開
・ ログインしている状態で⼀時保存した申請を再開します。
・ ⼀時保存した申請は、「申請履歴」画⾯で［申請状態］欄に「保存中（未申請）」

と表⽰されます。申請を再開する場合は、【詳細】をクリックします。
※「申請履歴」画⾯へのアクセス⽅法は、STEP2(P7)を参考にしてください。

☆ その他参考情報

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）
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☆ その他参考情報

・ 「詳細」画⾯の【保存呼出】ボタンをクリックします。

・ 「⼀時保存申請書の呼出し」画⾯の【はい】ボタンをクリックします。

・ ⼀時保存したときの⼊⼒画⾯が表⽰され、そこから申請を再開する ことができま
す。

※ 申請書の⼀時保存の期間は３０⽇間です。
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☆ その他参考情報

（３） 申請結果の確認を⾏う場合
・ 「申請履歴」画⾯で、申請の状況や、これまでの申請内容を確認することが できま

す。
「申請履歴」画⾯で、確認したい⼿続の【詳細】をクリックします。
※「申請履歴」画⾯へのアクセス⽅法は、STEP2(P７)を参考にしてください。

・ 「詳細」画⾯が表⽰されます。申請内容や⼿続状況を詳しく確認することが できま
す。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト
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☆ その他参考情報

（４） 申請の取り下げをする場合
・ 出願区分を誤って申請した場合など申請を取り下げることができます。
・ 出願区分を誤った場合は、申請取り下げ後に、再度、正しい出願区分のサイトから

申請し直してください。
・ 「申請履歴」画⾯で、取下げる申請の【詳細】をクリックします。

・ 画⾯表⽰後、【申請取下げ】ボタンをクリックします。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト
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☆ その他参考情報

・ 「申請取下げ」画⾯が表⽰されたら、【はい】ボタンをクリックします。
申請が取下げられると履歴からも削除されます。

※ ⼊学検定料⽀払後は、出願者側から申請を取り下げることが出来ません。
⽀払後取り下げたい場合は、札幌医科⼤学学務課⼊試係までご連絡ください。
電話：０１１−６１１−２１１１（２１８３０・２１８４０）

（５） 補正指⽰を受けた出願登録の修正する場合
・ 「申請履歴」画⾯で、「補正待ち」と表⽰された申請の【詳細】をクリックしま

す。
※「申請履歴」画⾯へのアクセス⽅法は、STEP2(P7)を参考にしてください。

・ 「詳細」画⾯の【修正申請】ボタンをクリックします。

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤）

●●●学部 ●●●選抜 出願登録サイト(●●●●●⽤） 補正待ち
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☆ その他参考情報

・ 「修正申請」画⾯の【はい】ボタンクリックします。

・ 前回申請したときの受付番号と申請内容を引き継いで申請することが できます。

（６） 利⽤者ＩＤを忘れたとき
〈⼿順1〉問い合わせ

1. ログイン画⾯で【ログインできないとき】をクリックします。
2. 「利⽤者ＩＤ通知申請」にパスワードとメールアドレスを⼊⼒し、【次へ】を
クリックします。
3. 内容確認（利⽤者ＩＤ通知申請）画⾯で、⼊⼒内容を確認のうえ【はい】をク
リックします。
4. 結果確認（利⽤者ＩＤ通知申請）画⾯が表⽰されます。

〈⼿順2〉通知メールの受信
1. 利⽤者ＩＤを通知するメールが届きます。
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☆ その他参考情報

（７） パスワードを忘れたとき
〈⼿順1〉問い合わせ

1. ログイン画⾯で【ログインできないとき】をクリックします。
2. 「パスワード再発⾏申請」に利⽤者ＩＤとメールアドレスを⼊⼒し、【次へ】
をクリックします。
3. 内容確認（パスワード再発⾏申請）画⾯で、⼊⼒内容を確認のうえ【はい】を
クリックします。
4. 結果確認（パスワード再発⾏申請）画⾯が表⽰されます。

〈⼿順2〉通知メールの受信
1. 仮パスワードを通知するメールが届きます。
2. メールに記載されている確認ページのＵＲＬへアクセスします。

〈⼿順3〉利⽤再開
1. 確認処理（パスワード再登録）画⾯で、メールに記載されている仮パスワード
を使⽤して必要事項を⼊⼒し、【次へ】をクリックします。
2. 確認処理の実⾏画⾯で【実⾏】をクリックします。
3. 確認処理の完了画⾯で【完了】をクリックします。
4. ⾃動的にログイン処理が⾏われ、電⼦申請サービスの画⾯が表⽰されます。

（８） パスワードの変更
〈⼿順1〉変更登録

1. 電⼦申請サービスの画⾯右上にある【パスワードの変更】をクリックします。

2. 必要事項を⼊⼒し、【次へ】をクリックします。
3. 内容確認（パスワード変更）画⾯が表⽰されます。変更後のパスワードを有効
にする場合は、【はい】をクリックします。ただし、セキュリティ保護のため、
変更後のパスワードは画⾯上には表⽰されません。
4. 処理が完了すると、結果確認（パスワード変更）画⾯が表⽰されます。

〈⼿順2〉利⽤再開
1. 【申請先の選択（トップページ）へ戻る】をクリックします。
2. 電⼦申請サービス画⾯が表⽰されます。
3. 次回のログイン時から、新しいパスワードが有効となります。
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☆ その他参考情報

（９） 利⽤者登録メールアドレスの変更
〈⼿順1〉利⽤者情報の変更
1.電⼦申請サービスにログイン後、電⼦申請サービスの画⾯右上にある【利⽤者情
報変更】をクリックします。
2. 対象箇所を変更後、【更新】をクリックします。
3.内容確認（利⽤者情報の更新）画⾯で内容を確認のうえ、確認⽤パスワード欄に
ログイン時のパスワードを⼊⼒し【はい】をクリックします。
結果確認（利⽤者情報の更新）画⾯が表⽰されます。
〈⼿順2〉利⽤再開
【電⼦申請サービスへ戻る】をクリックします。
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☆ その他参考情報

2 インターネット出願に関するQ&A
Q ポップアップがブロックされ画⾯が表⽰されません
A GoogleツールバーやYahoo！ツールバーなどポップアップブロック機能を搭載して

いるツールバーをインストールしている場合、ポップアップ画⾯が表⽰されない場
合があります。下記のURLのポップアップを常に許可するよう設定してください。

https://shinsei.sapmed.ac.jp/

Q 登録時のメールアドレスを忘れてしまいました。
A メールアドレスを忘れた場合、個⼈情報保護の観点から、電話やメールなどでアカ

ウント情報をお伝えすることが出来ません。普段お使いのメールアドレスを登録い
ただくことを推奨します。
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