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座長・演者・参加の皆様へ

１．参加の皆様へ

　⑴　受付にて参加費1,000円をお支払いください

　⑵　参加証は所属・氏名をご記入の上、会場内では必ずご携行ください

２．発表データの受付について

　プレゼンテーションデータは、現地ＰＣセンターにて受付を行います。ＰＣによるプレゼンテー

ションは、各演者ご自身が持ち込むノートパソコン（WindowsまたはMacintosh）もしくはデー

タ持込（PowerPoint）にてお願いいたします。会場では、演者ご自身で演台上の機材を操作して

いただきます。解像度は、HD（1920×1080）となります。

※ 今回の研究会では第126回日本外科学会定期学術集会各施設のＰＣセンターをオンライン構築し

ておりますので自身の発表施設以外でも受付可能です。

　⑴　発表データおよび持込パソコンの受付について

　発表データの受付、パソコン持込の場合の出力チェック、確認はすべてＰＣセンター（発表

データ受付）にて行います。ＰＣセンターの設置場所は下記となります。

　データ持込の場合は、オペレーターがデータを受け取り、サーバーにコピーします。コピーさ

れたデータは、各発表会場に配信されます。なお、コピーされたデータは終了後、主催者側で責

任を持って消去いたします。

　⑵　受付時間

　発表セッション開始１時間前までに、受付をお済ませください。午前中は当日発表分のデータ

のみ受付ますが、午後からは翌日以降のデータ受付も可能です。受付終了後、発表セッション開

始30分前までに会場内演台付近のオペレーター席にお立ち寄りください。

　データ受付時間は下記のとおりです。

３．パソコン持込の場合の注意点

　⑴　パソコン本体を持ち込みの場合はＰＣセンターにてパソコンの出力チェック後、発表セッショ

ン開始30分前までにご自身で会場内演台付近のオペレーター席までパソコンをお持ちください。

パソコンは、発表終了直後にオペレーター席にて返却いたします。

会場名 場所 部屋名

札幌市民交流プラザ ３階第13会場前 特設スペース

京王プラザホテル札幌 １階ロビー 特設スペース

カナモトホール １階第７会場 下手袖 特設スペース

グランドメルキュール札幌大通公園 ２階 特設スペース

ホテルニューオータニイン札幌 ２階 双葉の間

４月23日（木） ４月24日（金）

発表データ受付時間 12：00－17：00 ７：30－16：45（最終演題発表１時間前）
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　⑵　ノートパソコン持込の場合でもバックアップ用データをCD-RまたはUSBフラッシュメモリ

でご持参ください。また、パソコンのACアダプターは必ずご自身でご用意ください。

　⑶　Macintoshはご自身で使用しているソフトを使用できます。（Keynote含む）

　⑷　会場で用意するPCケーブルコネクタの形状はHDMIです。この形状にあったノートパソコン

をご用意ください。また、この形状に変換するコネクタを必要とする場合には必ずご自身でお持

ちください。

　⑸　スクリーンセイバーならびに省電力設定は事前に解除してください。

４．発表データ持込（CD-RまたはUSBフラッシュメモリ）の場合の注意点

　⑴　メディアはCD-RまたはUSBフラッシュメモリでの持ち込みに限ります。

　⑵　データファイル名の統一

　持ちこまれるメディアには、当日発表されるデータ（完全版）以外のデータは入れないように

してください。

　また、データのファイル名は、下記の要領で頭に「大」を付けて演題番号（半角）に続けて演

者の指名（漢字）を必ずつけてください。

　　例）：大S-1　川原田修義

　⑶　OSはWindows11、Macintosh Tahoe 26.2.データ作成のアプリケーションソフトは（Windows）

Microsoft PowerPoint2024,（365）。（Macintosh）PowerPoint2024バージョンをご用意しており

ます。

※フォントは文字化け、レイアウトのくずれを防ぐため下記フォントに限定させていただきます。

MSゴシック、MSPゴシック、MS明朝、MSP明朝、Arial、Arial Black、Century、Century 

Gothic、Times New Roman

※動画ファイルの注意点

Windowsの場合 Windows11（OS）及び映画＆テレビの初期設定状態に含まれるコーディッ

クで再生できる動画ファイルをお持ちください。（動画ファイルはmp4形式を推奨します）

Macintosh の場合 Tahoe 26.2（OS）および QuickTimePlayer7の初期状態に含まれるコー

ディックで再生できる動画ファイルをお持ち込みください。（動画ファイルはmp4を推奨します）

※ファイルサイズは１GB以内になるようお願いいたします。

５．演者の皆様へ

　⑴　シンポジウム

　　・口演時間は　発表６分　質疑応答３分　です

　　・スケジュールがタイトですので、時間厳守でお願いいたします

　　・前の演者の発表が始まりましたら、次演者席で待機をお願いします

　⑵　会長要望演題

　　・口演時間は　発表５分　質疑応答２分　です

　　・スケジュールがタイトですので、時間厳守でお願いいたします

　　・前の演者の発表が始まりましたら、次演者席で待機をお願いします
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　⑶　一般演題

　　・口演時間は　発表５分　質疑応答２分　です

　　・スケジュールがタイトですので、時間厳守でお願いいたします

　　・前の演者の発表が始まりましたら、次演者席で待機をお願いします

　⑷　ポスター発表

　　・口演時間は　発表４分　質疑応答２分　です

　　・発表の際は座長の指示に従って進めてください

　　・ポスターの大きさは全体で縦180㎝×90㎝です。

　　　　貼付時間：４月24日（金）

　　　　VL02 肝胆膵セッション終了後14：10～研究会開始14：50まで

　　　　　演台番号、タイトル、本文のスペースは右記の通りです。

　　　　　掲示用の画鋲はポスターパネルにご用意しております。

　　　　　ポスターの撤去は研究会終了後にお願いします。

　　　　　撤去されなかったポスターは廃棄させていただきます。

６．座長の先生方へ

　⑴　前のセッションが始まりましたら、次座長席で待機をお願いします

　⑵　開始の合図が入り次第登壇いただき、セッションを開始してください

　⑶　セッションの進行は座長の先生にお任せいたしますが、終了時間を厳守していただきますよう

ご配慮ください

７．クローク

　　下記の場所にクロークを開設いたします。

４月23日（木） ４月24日（金） ４月25日（土）

札幌市民交流プラザ

１階特設クローク
8：00－18：20 8：00－18：00 7：00－16：30

京王プラザホテル札幌

２階既設クローク
8：00－18：20 8：00－18：00 7：00－17：00

グランドメルキュール札幌大通公園

２・３階既設クローク
8：00－18：20 8：00－21：00 7：00－16：30

ホテルニューオータニイン札幌

２階既設クローク
8：00－18：20 8：00－18：00 7：00－16：30

カナモトホール
※ ご用意がございませんので、近隣の札幌市民交流プラザか

　ホテルニューオータニイン札幌のクロークをご利用ください。

20㎝ 70㎝

20㎝
演題番号
（事務局
  用意）

演題名・所属
発表者名

（発表者用意）

160㎝

目的
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８．託児室

　第126回日本外科学会学術集会期間中、託児室を設置いたします（無料）。事前申し込み制となっ

ておりますので詳細については学術集会ホームページをご覧ください。

９．総合案内・トラベルデスク

　札幌市民交流プラザに総合案内を設置いたします。観光・宿泊案内等の情報はトラベルデスクを

ご利用ください。

10．撮影について

　⑴　会場内での写真撮影・録音・録画は事前に許可を得た場合を除いて禁止です。著作権の侵害と

なる可能性がございます。厳にお慎みください。

　⑵　事後アーカイブコンテンツ配信動画、講演スライド等の録画・録音・撮影・印刷や画面をスク

リーンショット等でキャプチャーする行為は一切禁止します。また、無断転用・複製も一切禁止

します。

11．インターネット・コピーの利用について

　会場内でのWi-Fiの利用が可能です。コピーを希望の場合は、各施設の総合案内へお尋ねくださ

い。

12．会場間の移動について

　以下の発着所にシャトルバスをご用意しております。

　【シャトルバス発着所】

　・京王プラザホテル・札幌市民交流プラザ・グランドメルキュール札幌大通公園

※ カナモトホール、ホテルニューオータニイン札幌のご利用の際は「札幌市民交流プラザ」の

発着所をご利用ください。徒歩２分圏内となります。

13．その他

　呼び出しについて

　開催中はいずれの会場におきましても、原則として会場内でのアナウンスやスライドによるお呼

び出しはいたしません。メッセージボードへの張り出しにて対応させていただきますので、総合案

内にお申し出ください。

14．年会費の支払いなどについて

　会場での年会費の徴収は行いません。また、入会申込や住所変更なども行えません。
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